Méstska knihovna Litomysl
vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

ekonom/ekonomka

Misto vykonu prace: M¢éstska knihovna Litomysl, Smetanovo nam. 50, Litomysl
Pi‘edpokladany nastup: 2. ledna 2023 (popt. dohodou)
Pracovni doba: 30 hodin tydné (3/4 uvazku)

Naplii prace:

Samostatné komplexni vedeni Ucetnictvi ptispévkové organizace vcetné danové
problematiky (uc¢etni mési¢ni, Ctvrtletni a ro¢ni uzavérky, zpracovani dané z piijmu,
rozbory hospodaieni)

Sestavovani rozpoctu a sledovani jeho plnéni

Evidence majetku, jeho sprava a inventarizace (pofizovani inventariza¢nich soupist)
Vedeni personalni a mzdové agendy, zpracovani mezd véetné odvodi

Registr smluv

Pozadavky:

Min. stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou ekonomického sméru
Znalost podvojného tcetnictvi a danové problematiky

Praxe vedeni podvojeného Gcetnictvi 3 roky

Pocitatova gramotnost — znalost operacniho programu MS Windows a souvisejicich
programt (MS Office)

Schopnost efektivni komunikace

Samostatnost, zodpovédnost, peclivost

Obcanska a moralni bezithonnost

Vyhodou je:

Znalost problematiky pfispévkovych organizaci, zékladni piehled o ekonomickych
zasadach fizeni piispévkové organizace, orientace v souvisejicich pravnich piedpisech
(zejména Zakonik prace ¢. 262/2006 Sb., zakon o danich z piijmu ¢. 586/1992)
ZkuSenost s piipravou a realizaci projektt

Nabizime:

platové zatazeni dle zakona ¢. 262/2006 Sb. a NV 564/2006 dle dosazené praxe (10.
platova tiida)

zaméstnanecké vyhody — 25 dni dovolené, sick days, stravenky

prostor pro seberealizaci a vzdélavani

Formalni zalezZitosti:

Strukturovany profesni zivotopis s tdaji o dosavadnich zaméstnani a praxi, odbornych
znalostech a dovednostech.

Motivacni dopis.

Cestné prohlaseni o trestni bezahonnosti



Lhuta pro podani ptihlasky: do 9. prosince 2022
Vybrani kandidati budou pozvani na osobni pohovor

Piihlasky lze poslat na mail peknikova@knihovna.litomysl.cz nebo pisemné (s oznacenim
vyberové fizeni) na adresu:

Méstska knihovna Litomysl

Smetanovo ndm. 50, 57001 Litomysl

cvwr

Upozornéni:

M¢stska knihovna Litomysl Si vyhrazuje pravo prodlouZzit nebo zrusit toto vybérové fizeni
kdykoliv v jeho prib¢ehu bez udani divodu.

Podanim pftihlasky uchazec/ka souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby vybérového
fizeni nakladat s jeho osobnimi udaji.
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